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CARTA DE COTACAO DE PRECOS

O Instituto Anjos da Esperanca (Nome Fantasia: Embaixada Fla-Vigosa) inscrito
sob o CNPJ n°® 27.642.512/0001-08 com sede na Rua Marly Azevedo, 70- Maria
Eugenia. CEP 36574-022, vem a publico solicitar propostas de orcamentos para a
contratacdo de servigos especializados (contratacdo de profissionais) para o programa
“ANJOS DA INCLUSAO 01”, firmado entre a Instituto Anjos da Esperanca e o
municipio de Vigosa/MG por meio Termo de colaboragdo 02/2026, conforme exigéncias

a seguir:

1. DA SOLICITACAO DA AQUISICAO
Durante o periodo de 31/08/2026 a 11/09/2026 receberemos propostas de

or¢amentos para contratacdo dos seguintes itens:

e Gerente Geral

e (Coordenador(a) do Nucleo

e Auxiliar Administrativo

e Terapeuta Ocupacional

e Fonoaudidlogo

e Pedagogo

e Assessoria Técnica para Prestagdo de Contas

e Estagiarios

Os(as) interessados(as), doravante denominados ‘Proponentes’, deverdo
encaminhar sua proposta para o e-mail flavicosaprojetos@gmail.com aos cuidados da
Equipe de Projetos, dentro do prazo estabelecido, conforme informacdes a serem
preenchidas nos Anexo I-Gerente Geral, Anexos II-Coordenador(a) do Nucleo, Anexo
III- Auxiliar Administrativo, Anexo IV-  Terapeuta Ocupacional, Anexo V-
Fonoaudiologo, Anexo VI- Pedagogo, Anexo VII- Assessoria Técnica para Prestacao de
Contas e Anexo VIII- Estagiarios.

Nao serdo aceitas propostas de orcamento via corpo de e-mail. Em caso de nao
envio de propostas serdo utilizados orcamentos de sites de internet feito pela Equipe do

Instituto Anjos da Esperanga.
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2. DO OBJETO:

Constitui objeto desta Cotagdo de Cotacdo de Precos a contratagdo de

profissionais para o programa “ANJOS DA INCLUSAO 01”, conforme a seguir:

1. Gerente Geral
o Forma de contratacdo: Pessoa Juridica
o Carga horéaria: 20 horas semanais.
o Duragao do contrato: 12 meses
o Requisitos: Graduacdo de nivel superior, preferencialmente com
experiéncia em projetos esportivos sociais
o Funcoes:
e Responsavel pela gestdo geral do projeto,
e Supervisdo das atividades,
e Articulagdo institucional entre os parceiros,
e Acompanhamento do cumprimento das metas,

e (Garantia da execugdo conforme o planejamento aprovado.

2. Coordenador do Nucleo
o Forma de contratagdo: Pessoa Juridica
o Carga horéaria: 20 horas semanais.
o Duragao do contrato: 12 meses
o Requisitos: Graduacdo de nivel superior, preferencialmente com
experiéncia em projetos esportivos sociais.
o Funcoes:
o Responsabilizar por toda parte administrativa e documental do
programa;
o Responsavel pela fiscalizagdo e controle do material esportivo;
o Realizar prestacdo de contas parcial e final;
o Participar de todo o processo de decisdo. E quem define:

cronograma de atividades, responsabilidades e recursos;
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o Evitar que as falhas inerentes ao desenvolvimento dos processos
acontecam. Deve ser capaz de prever as dificuldades e agir
preventivamente assegurando o bom andamento dos trabalhos;

o Gerenciar a implementacao das agdes acordadas no projeto
técnico ¢ no plano de trabalho, estabelecendo, inclusive, o
controle total da estrutura administrativa e do or¢amento do
projeto;

o Ampliar os veiculos de comunicac¢do com a sociedade civil e com
orgdos publicos, efetivando parcerias que visem o melhor
desempenho do projeto e possibilitem agregar valores e
beneficios aos participantes;

o Manter estrutura eficiente de comunicacdo entre o professor de
educacdo fisica ou esporte, possibilitando melhores resultados e
qualidade no atendimento aos beneficiados e maior eficiéncia dos
trabalhos realizados em equipe;

o Supervisionar, monitorar e avaliar o projeto, de acordo com o
pactuado no convénio, mantendo um esquema de trabalho viavel
para atingir os objetivos, principalmente na parte financeira;

o Participar da formagdo continuada, de encontros com os
colaboradores e grupos de estudo sobre desenvolvimento de
projetos esportivos sociais;

o Responder pela interlocucdo entre a proponente e o patrocinador
na operacionalizacdo das agdes do convénio e pelo registro das
informagdes prestadas no sistema solicitado.

o Cadastrar e manter atualizadas as informagdes do convénio, dos
recursos humanos e principalmente dos beneficiados nos sistemas
disponibilizados pelo patrocinador.

o Elaborar proposta de trabalho e diretrizes
educacionais/metodolédgicas, definindo objetivos, estratégias e
metas de acordo com os fundamentos pedagdgicos do Programa

Anjos da Inclusdo 01;
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o Articular, com os professores, o planejamento pedagdgico do

projeto, com vistas a melhor forma de adequacao das atividades
ao processo de ensino-aprendizagem dos participantes;

o Coordenar o processo de planejamento pedagodgico juntamente

com os demais recursos humanos envolvidos, promovendo
momentos de planejamento conjunto onde todos os atores que
compdem o projeto participam;

o Focar seu olhar na relacao entre Professor de Educacao Fisica ou

Esporte, Académico e Beneficiado, orientando pedagogicamente
os professores e reforgando o processo de educacdo continua.

o Acompanhar e avaliar o desempenho das atividades dos membros

da equipe, mantendo suas atuacdes padronizadas, harmonicas e
coerentes com os principios educacionais do Programa Anjos da

Inclusao 01.

3. Auxiliar Administrativo
o Forma de contratagdo: Pessoa Juridica
o Carga horaria: 20 horas semanais.
o Duragao do contrato: 12 meses
o Requisitos: Ensino superior em Administragdo, Ciéncias Contébeis,
Gestao ou areas correlatas.
o Funcgoes:

o Responsavel pelo apoio as atividades administrativas do projeto,
o Organizacdo de documentos;

o Controle de registros;

o Apoio logistico as equipes;

o Suporte aos processos de prestagdo de contas
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4. Terapeuta Ocupacional

o

o

Forma de contratagdao: CLT
Carga horaria: 30 horas semanais.
Durac¢ao do contrato: 12 meses
Requisitos: O profissional deve apresentar curso superior completo em
Terapia Ocupacional (bacharelado) e registro no CREFITO.
Funcoes:
o Responsavel pela avaliagdo e intervencao voltadas a autonomia;
o Funcionalidade e participagdo social dos participantes;
o Atuando na elaboragao dos PIAs;
o Adaptagdo de atividades;

o Orientagao a familias e equipe.

5. Fonoaudidlogo

Forma de contratagao: CLT
Carga horaria: 30 horas semanais.
Duragdo do contrato: 12 meses
Requisitos: O profissional deve apresentar Curso superior completo em
Fonoaudiologia (bacharelado) e registro no CREFONO
Funcoes:
o Responsavel pela avaliagdo e intervencdo nas areas de
comunicagao;
o Linguagem e degluticdo;
o Atuando no desenvolvimento das habilidades comunicativas;
o Apoio a interagdo social;

o Orientagdo as familias e equipe.
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6. Pedagogo
e Forma de contratacao: CLT
e (arga horaria: 20 horas semanais.
e Duracao do contrato: 12 meses
e Requisitos: O profissional deve apresentar Curso superior completo e
especializacao em psicopedagogia.

e Funcgoes:

o Responsavel pelo planejamento e execucdo de acdes

pedagogicas;
o Apoio ao processo de ensino-aprendizagem e adaptagao de

estratégias educativas, contribuindo para o desenvolvimento

académico e inclusdo escolar dos participantes.

7. Assessoria Técnica para Prestacio de Contas
o Forma de contratagdo: Pessoa Juridica
o Carga horéaria: 20 horas semanais.
o Duragao do contrato: 12 meses
o Requisitos: O profissional deve apresentar Curso superior completo em
contabilidade e registro no CRC.
o Funcoes:
e Responsavel pela organizagao;
e Controle e execugdo da prestagdo de contas do projeto,
incluindo registro das despesas;
e Elaboracao de relatorios financeiros;
e (Controle documental;
e Conferéncia de notas fiscais e cumprimento das exigéncias
legais e do orgdo financiador, garantindo transparéncia,

rastreabilidade e conformidade na aplicagdo dos recursos.

8. Estagiarios

Serdo contratados 7 estagidrios, sendo:
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e | estagidrio para o Nucleo Saude e Vida
e 3 estagidrios para o Nucleo LEP
e | estagiario Nucleo ParaATTAq
e | estagidrio Nucleo IntegraTEA

e | estagiario Nucleo Corpo e Afeto

o Forma de contratagdo: Contrato de Estagio

o Carga horaria: 20 horas semanais.

o Duragao do contrato: 12 meses

o Requisitos: O profissional deve apresentar Formagdo em Educacao
Fisica ou Esporte, com diploma reconhecido pelo Ministério da
Educagao (MEC) e Registro no Conselho Regional de Educagao Fisica
(CREF) ou que esteja cursando o Ensino Superior em Educagdo Fisica
ou Esporte.

o Fungdes: Responsavel por dar apoio no acompanhamento, orientagdo e

supervisdo do desenvolvimento do projeto ao longo dos 12 meses.
3. DA PROPOSTA DE ORCAMENTO:

Os(as) interessados(as) em apresentar propostas de orcamento, deverdo
apresentar a ‘Proposta Comercial’ (modelo no Anexo), em estrita compatibilidade e
conformidade com as disposi¢des desta Carta de Cotagdo de Precos, ndo sendo aceito
qualquer tipo de alteragao no modelo disponibilizado.

A apresentagdo da “Proposta Comercial” implica em expresso conhecimento e

aceitacdo dos termos e condi¢des expostas nesta Carta de Cotacao de Precos.
4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

O Instituto Anjos da Esperanca (Nome Fantasia: Embaixada Fla-Vigosa)
somente apreciara as propostas de orcamento encaminhadas de acordo com as
especificagdes acima e dentro do prazo estipulado para seu encaminhamento. O
julgamento das propostas de orgamento se dard de acordo com as regras estipuladas,

utilizando para tanto o critério de avaliagdo do menor valor apresentado. Maiores
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informagdes poderdo ser obtidas pelo -mail flavicosaprojetos@gmail.com.e/ou telefone

(31) 99170-9139.
Ficamos a disposi¢do para duvidas e esclarecimentos.
Atenciosamente,

Vicosa/MG, 28 de agosto de 2026.

Renan Cardoso Lima

"y

Presidente
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ANEXOS

ANEXOI
PROPOSTA COMERCIAL

Gerente Geral

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razao social: Instituto Anjos da Esperanga

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Endereco completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Gerente Geral

Viemos por meio desta apresentar nossa proposta de contratacao de Gerente Geral, para

o programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

Item de Descricdo Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Despesa Unitario

- Forma de Contratagao:
Pessoa Juridica

Gerente Geral .

- Carga horaria: 20 horas 12
semanais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.
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Valor total da Proposta: R$
Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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PROPOSTA COMERCIAL

Coordenador(a) do Nucleo

Dados do Proponente

Razdo Social:

CNPJ:
Endereco:
E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca
CNPJ: 27.642.512/0001-08
Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Coordenador(a) do Nucleo

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratacdo de Coordenador(a) do

Nucleo, para o programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

ANJOS DA ESPERANCA

INSTITUTD

Item de Despesa Descri¢ao Detalhada Valor Quantidade Valor Total
Unitario
- Forma de Contratacao:
Coordenador(a) Pessoa Juridica
do Ntucleo - Carga horaria: 20 horas 12

semanais

Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.

Valor total da Proposta: R$
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Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:

@ @institutoanjosdaesperanca B={ institutoanjosdaesperanca25@gmail.com



ANJOS DA ESPERANCA
INSTATUT)

ANEXO IIT
PROPOSTA COMERCIAL

Auxiliar Administrativo

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Auxiliar Administrativo

Viemos por meio desta apresentar nossa proposta de contratacdo de Auxiliar

Administrativo, para o programa “ANJOS DA INCLUSAO 01", a seguir:

Item de Descricio Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Despesa Unitario

- Forma de Contratacao:

. Pessoa Juridica
Auxiliar _
- Carga horéria: 20 horas 12

Administrativo i
s€manais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.

Valor total da Proposta: R$
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Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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ANEXO IV
PROPOSTA COMERCIAL

Terapeuta Ocupacional

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Terapeuta Ocupacional

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratagdo de Terapeuta

Ocupacional, para o programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

Item de Despesa Descri¢ao Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Unitario

- Forma de Contratacao:

CLT
Terapeuta )
) - Carga horéria: 30 horas 12
Ocupacional )
semanais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.
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Valor total da Proposta: R$
Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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ANEXO V
PROPOSTA COMERCIAL

Fonoaudio6logo

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Fonoaudi6logo

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratagdo de Fonoaudidlogo, para

o programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

Item de Despesa Descri¢ao Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Unitario

Fonoaudiologo - Carga horaria: 30 horas 12

- Forma de Contratacao:

CLT

semanais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.
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Valor total da Proposta: R$
Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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ANEXO VI
PROPOSTA COMERCIAL
Pedagogo

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Pedagogo

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratacdo de Pedagogo, para o

programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

Item de Despesa Descri¢ao Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Unitario

- Forma de Contratacao:
CLT

Pedagogo - Carga horaria: 20 horas 12

semanais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.
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Valor total da Proposta: R$
Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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PROPOSTA COMERCIAL

Assessoria Técnica para Prestacdo de Contas

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Assessoria Técnica para Prestacao de Contas

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratagdo de Assessoria Técnica

para Prestagiio de Contas, para o programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

Item de Despesa Descri¢ao Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Unitario

- Forma de Contratacao:

Assessoria Técnica Pessoa Juridica
para Prestacdo de - Carga horaria: 20 horas 12
Contas semanais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.
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Valor total da Proposta: R$
Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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ANEXO VIII
PROPOSTA COMERCIAL

Estagiarios

Dados do Proponente
Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

E-mail:

Telefone:

Destinado a:

Razio social: Instituto Anjos da Esperanca

CNPJ: 27.642.512/0001-08

Enderec¢o completo: na Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022

E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com
Telefones para contato: (31) 99170-9139

Itens a serem cotados: Estagiarios

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratacdo de Estagiarios, para o

programa “ANJOS DA INCLUSAO 017, a seguir:

Item de Despesa Descri¢ao Detalhada Valor Quantidade Valor Total

Unitario

- Forma de Contratacao:
Contrato de Estagio

Estagidrios - Carga horaria: 20 horas 12

semanais

- Periodo: 12 meses

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.
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Valor total da Proposta: R$
Prazo de validade da proposta de orcamento: 120 dias
- Anexar curriculo atualizado a esta Proposta Comercial
Cidade, de de 2026.

Nome Completo e Assinatura do responsavel pelo orcamento
E-mail:

Telefone:
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	o​Duração do contrato: 12 meses 
	Serão contratados 7 estagiários, sendo: 
	●​1 estagiário para o Núcleo Saúde e Vida 
	●​3 estagiários para o Núcleo LEP  
	●​1 estagiário Núcleo ParaATTAq 
	●​1 estagiário Núcleo IntegraTEA 
	●​1 estagiário Núcleo Corpo e Afeto 
	o​Carga horária: 20 horas semanais. 


